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Aquisicao de medicamentos e Qualificacao fornecedores

EXECUTANTE: Farmacéutico / Secretario da Salde

AREA: Farmacia / Gestdo em Saude

OBJETIVO: Definir procedimentos, rotinas e responsabilidades para o processo de aquisicdo de

medicacoes.

Realizar a aquisicao de medicamentos, conforme as normas e leis que regulam os
processos de aquisicdo das instituicbes publicas e garantir o abastecimento regular dos
medicamentos nas farméacias do municipio de STO.

A Aquisicdo de medicamentos pode ser considerada como 0 processo
administrativo que visa o suprimento de medicamentos para atender a demanda na
atencdo basica de saude. As modalidades de aquisicdo de medicamentos em NoSso
servico sdo basicamente Pregdo Eletrénico, Consorcio Parana saude (com investimento
municipal, estadual e federal), por meio da empresa de gestdo de compras MEDME e em
algumas situacdes especiais a modalidade de Dispensa de Licitacdo ou Compra Direta.

Os Pregdes eletronicos sao realizados conforme a validade de pregdes vigentes, 0s
quantitativos séo calculados conforme a média de consumo histérico.

Consorcio Parand Saude efetua a aquisicdo dos medicamentos elencados na
Assisténcia Farmacéutica Basica, preservando a autonomia de cada municipio na selecéo
e quantificacdo dos medicamentos de suas necessidades, a cada aquisicao.

A modalidade de aquisicao através de compra direta € realizada em carater
emergencial na falta de um produto. As aquisicbes através dessa modalidade, séo
realizadas com no minimo 3 cota¢des para cada item a ser adquirido e no quantitativo
suficiente até nova aquisicao por pregao eletrénico.

Para a programacdo de compras mensais, seguimos a padronizacdo de
medicamentos da REMUME.

Passo a passo para a solicitacdo de medicac¢des via licitagdo municipal:

e Verificar o consumo mensal dos ultimos 12 meses, pelo sistema SIGSS.
SIGSS - Atendimento / Relatérios / Estoque
Selecionar — Movimentacdo de estoque / Consumo médio mensal — Selecionar a
data, pelo periodo de 6 meses.

o Verificar o estoque existente dos itens a serem solicitados, observando o consumo
médio mensal de cada item.

e Buscar nas planilhas de licitagcdes vigentes, os itens a serem solicitados, verificando
0 saldo disponivel para aquisicdo e a empresa fornecedora. Incluir cada item, no
arquivo de solicitacdo de medicacdes (Area de trabalho/Pedidos), informando o
namero do pedido, a data, nimero do pregdo e O numero do processo
administrativo, e selecionar a empresa fornecedora do item a ser solicitado.

e Encaminhar o pedido de solicitagcdo de medicagdes em 2 vias para 0 secretario da




saude, o qual ira aprovar e assinar o pedido. Direcionar uma das vias aprovadas
para o setor de compras e a outra via arquivatr.

No setor de compras sera gerada a Autorizacdo de Fornecimento (AF), e
encaminhada por e-mail para a empresa que ira fornecer a medicacdo. A farmacia
recebe uma copia desta AF por e-mail, imprimi e coloca na pasta dos pedidos para
conferir a medicacdo quando for recebida.

Passo a passo para a solicitacdo de medicacdes via empresa de gestdo de compras
MedMe:

A solicitacdo de compra via empresa MedMe, também sao solicitados por meio da
avaliacdo do consumo mensal no sistema SIGSS e pelos itens em estoque.

O farmacéutico gera a solicitacdo de compras no sistema de gestdo de compras,
MedMe: Compras / Lanca Ordem de Compra

Seleciona Solicitante/ Municipio e a Conta, faz a justificativa do pedido e informa a
validade minima do item a ser solicitado. Serda gerado um numero de pedido, no
qual serd incluido cada item a ser solicitado. ApOs encerrar a solicitacdo, o pedido
vai para cotacdo (onde sdo geradas 3 cotacdes e o valor maximo cobrado pelo
produto ndo podendo ultrapassar a tabela Cmed ). A posterior para a avaliacdo do
secretario de saude quanto ao pedido e valores cotados. Apds a aprovacdo para a
compra, a empresa credenciada faz o despacho dos itens.

Passo a passo para a solicitacdo de medicacdes via Consorcio Parana Saude:

As programacdes e aquisicbes dos municipios consorciados ocorrem sempre no
inicio dos meses de Fevereiro, Maio, Agosto e Novembro de cada ano. Nesta
etapa, o elenco de medicamentos basicos € disponibilizado pelo Consorcio no site
WWW.consorcioparanasaude.com.br, juntamente com a informacdo do teto
financeiro disponivel, para que o municipio, baseado em dados de consumo e
demanda (atendida e ndo atendida) de cada produto, incluindo as sazonalidades,
estoques existentes, oferta e demanda de servigcos, possa efetuar a sua selecdo e
qguantificacdo das necessidades. O farmacéutico baseado nestas informacdes faz a
programacao dos itens a serem solicitados.

Para a qualificacdo do fornecedor é exigido em edital, os seguintes requisitos para

avaliacao:

Alvard de Licenca Sanitaria, expedido pelo 6rgdo da Vigilancia Sanitaria do Estado
ou Municipio da sede do licitante;

Autorizacdo de Funcionamento da Empresa, emitida pela Agéncia Nacional da
Vigilancia Sanitaria do Ministério da Saude;

Registro de Produto ou Isencdo do mesmo, na Agéncia Nacional da Vigilancia
Sanitaria — ANVISA, do Ministério da Saude, cujos dados poderdo ser confirmados
no endereco eletrbnico www.anvisa.gov.br;

Certificado de Regularidade Técnica;



http://www.consorcioparanasaude.com.br/
http://www.anvisa.gov.br/

* CertidGes negativas.

Todos os documentos de qualificacdo do fornecedor ficam armazenados no
processo licitatorio. Na entrega dos medicamentos, os fornecedores anexam 0s
certificados de andlise do produto na nota fiscal.
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